Planung fiir die Fachtagung fiir Medizinische
Dokumentationsassistenten in Zusammenarbeit mit dem
DVMD

Partner:

DVMD - Mitfinanzierung DVMD

Novotel — Tagungsraum und Catering

Eventcrew L.E. — Bihne und Medientechnik

Planunq:

Juliane Schuhmann — Checklisten zur Vor- und Nachbereitung, Anwesenheitsliste
Marco Tischow — Zeitplan, Zertifikat, Raumplanung, Layout

Sirko Falk — Einladungen und Referendarakquise

Stefan Quetschke — Flyer, Veranstaltungsablauf




Aufgabe

Mrz 07

Apr 07

Jul 07

Aug o7

Okt 07 | Nov 07 | Dez 07

Jan 08

Feb 08

Mrz 08

Veranstaltungstenmin festiegen

Referenten aguirieren

Wai 07 | Jun 07

Tagungsraume buchen

Kostenlibernahmekianung mit
Berufsverband

informationsblatt entwerfen

Einladungen versenden

Teilnahmertickmeldung

Bestellung Catering

Fahrkarten reservieren

Abrechnung Fahrkarten mit
Berufsverband

Fahrkarten und infos verschicken

Prasentationstechnik mieten

Dekoration des Tagungsraumes /
Abbau

Zertifikate ausstelien

Versand der Zertifikate

Auswertung der Tagung

Verdffentlichung der Ergebnisse
in Fachzeitschrifi




Checkliste zur Vorbereitung der Veranstaltung

erledigt

o Zeitplan erstellen

¢ Tagungsort

o Anreisemoglichkeiten, Parkplatze?

o Bereitstellung von technischen Hilfsmitteln

o Kosten fir Raummiete, Bihne etc.?

o Zeitvorgabe fir Reservierungstermin

¢ Referenten:

Referent bzw. Gespréchsleiter auswahlen

Themen vergeben bzw. mit Referenten vereinbaren

Endgltige Zustimmung der Referenten einholen {schriftliche Bestatigung)

0
0
0 .Honorare sowie Reise- und Hotelkosten festlegen {schriftlich)
0
Q

Abstimmung mit jedem Referenten:

§ Welche Gerate bzw. Hilfsmittel bendtigt er?

§ Welche Wiinsche bestehen hinsichtlich des Raumes (Verdunkelung, Anschitsse)?

§ Wer kopiert die Unterlagen (Referent oder Veranstalter)? - Veranstalter, Material als PDF

§ Wer tragt Kosten fir auszuteilende Unterlagen? - aus Tagungsbeitrdgen

o Tagungsteiehmer:

o Vorinformation tUber die geplante Tagung

Einladungsschreiben verschicken, Namen aus Teilnehmerliste 03/06

Zusage der Teilnehmer (mit Antwortkarte)

a]
o Zusagetermin vorgeben
0
O

Teilnehmerliste erstellen

o Tagungsraum:

o_Tagungsraum optisch ansprechend gestalien

o Beleuchtung (Verdunkelung) uberpriifen

o Akustik kontrollieren (Mikrofon, Lautsprecher)

o Erforderliche Gerate und Hilfsmiitel bereitstellen und auf lhre Funktionsfahigkeit iiberprifen (Fernsehgerat,
Videorecorder, PC, Beamer, Zeigesiock, Laser - Pointer, Flipchart mit Filzstiften, Verl&ngerungskabel, Steckdosen)

o Unterlagen fir Teilnebmer austeilen (Handouts, Arbeitsmaterial zu den Referaten, Tagungsprogramm,




Universitatsklinikum Leipzig ASR

DRG- Abrechnung

Stephanstr. 9e

04103 Leipzig 12.03.2007

Herrn

Prof. Dr. Horst Blasentee
Universitatsklinikum Heidelberg
Paukerstr. 12-14

06629 Heidelberg

Informationen zur Fachtagung fiir Medizinische Dokumentationsassistenten

Sehr geehrter Herr Prof. Blasentee,

wir méchten uns fir lhre Bereitschaft zu einem Vortrag anladsslich der Fachtagung am
13.02.2008 in Leipzig bedanken.

Ein einheitlicher Rahmenlehrplan wird in der Praxis schon seit mehreren Jahren
gefordert. Die Teilnehmer der Veranstaltung kommen aus den verschiedensten
Krankenhausern und kennen die Problematik.

Wie Sie dem beiliegendem Fiyer entnehmen kénnen, werden drei Vorfrage das
Tagesprogramm flllen. Interessante Fallbeispiele bei der DRG-Abrechnung werden
sicherlich auch lhr Interesse wecken.

Fur die Teilnehmer mdchten wir zu jedem Vortrag ein Hand-out aushandigen. Es
besteht jedoch vor Ort keine Kopiermdglichkeit. [ch méchte Sie daher bitten, das
entsprechende Material bis zum 9.2.2008 als PDF-Datei an mich zu schicken.

Flr eine genauere Vorinformation der Tagungsteilnehmer wirden wir gern in der Zeit
vom 1.6. — 31.7.07 einige Schwerpunkte [hres Vortrages aufnehmen und auf der

internetseite des DVMD vertffentlichen. Bitte geben Sie mir dazu eine kurze
Information per E-Mail.

Mit freundlichen GriiRen

Margarete Meyer-Schulze



Universitatsklintkum Leipzig AR

DRG- Abrechnung

Stephanstr. 9e

04103 Leipzig 12.03.2007

Herrn

Max Maller
Charité Berlin
Pflegegasse 5
01234 Berlin

Einladung zur Fachtagung fiir Medizinische Dokumentationsassistenten

Sehr geehrter Herr Muller,

sicherlich erinnern Sie sich noch an unsere letzte Tagung. Die Ergebnisse konnten
zu einem Grofdteil erfolgreich in der Praxis umgesetzt werden.

Die Verantwortung eines Medizinischen Dokumentationsassistenten steigt standig.
Die haufige Anpassung der Kodierrichtlinien und ICD-Codes geht nicht einfach an
uns vorbet.

Bei der Ausbildung der kinftigen Kollegen sollte gezielter auf die Anwendung des
neuen Abrechnungsverfahrens eingewirkt werden. Die Vielzahl der privaten Bil-
dungseinrichtungen ermdéglicht jedoch keine Kontrolle @ber den Umfang der
praxisorientierten Vermittiung der Grundlagen.

Aus diesem Grund mochten wir Sie zu unserer Fachtagung am 13.02.2008 im
Novotel Leipzig einladen, bei der wieder Fachleute aus der DRG-Abrechnung in-
teressante Fallbeispiele mit lhnen durcharbeiten werden und eine Grundiage fir
einen einheitlichen Rahmenlehrplan fiir alle Bundeslénder schaffen wollen. Die
Veranstaltung findet auch dieses Jahr in Zusammenarbeit mit dem Berufsverband
DVMD statt.

Weitere Informationen kdnnen Sie dem beiliegendem Flyer entnehmen. Ich stehe
Ihnen jedoch auch gern telefonisch zur Verfligung.

Mit freundiichen GriiRen

Margarete Meyer-Schulze
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Veranstaltungsplan

8.00 — 8.30 Uhr
BegriBung der Teilnehmer
Prof. Dr. Horst Blasentee
Vorsitzender des DVMD

8.30 — 11.00 Uhr

Vortrag: ,MDA-Ausbildung in Australien®
Dr. Jimbo Jones
DRG-Beauftragter, University of Sydney

anschliellend Diskussionsrunde

11.00 — 12.00
Pause
12.00 — 13.30

Vortrag: ,Initiativen des Berufsverbandes”
Prof. Dr. Horst Blasentee
Vorsitzender des DVMD

anschlieRend Diskussionsrunde

14.30 — 15.00
Pause
15.00 — 16.30

Vortrag: ,DRG-Praxis an der Uniklinik"
Frau Margarete Meyer-Schulze
Chefin der DRG-Abteilung, Universitat Leipzig

anschlieRend Diskussionsrunde

17.30 — 18.00
Verabschiedung der Teilnehmer
Frau Margarete Meyer-Schulze
Chefin der DRG-Abteilung, Universitat Leipzig




Teilnahmeliste "DRG-Abrechnung - Konsequenzen fiir die MDA-

Ausbildung”
13.02.2008 8.00 - 18.00 Uhr

Name Vorname




Checkliste zur Nachbereitung einer Veranstaltung

Vor Or:

erledigt

Aufrdumen der Tagungsraume

Prafen, Versorgen der Gerate, Hilfsmittel, Materialien

Bezahlen von Trinkgeldern (z. B. Kellner)

Abtransport von Betriebseigentum organisieren/iiberwachen {z. B. Laptop)

[0} ReN ol Neh R o)

Abbau der Biihne und Dekoration

Im Betrieb:

Kenirolle und Bezahlungen der Rechnungen

Abrechnung der Referenten — Honorare

Verfassen von Dankesbriefen und Zertifikaten an Referenten, Gesprachsleiter u. A.

- Schreiben, Vervielfaitigen und Verschicken der Protokolle

Besteliung von Verschlei3- und Verbrauchsmaterialien fiir Medien/Hilfsmittet

Vorgesetzte an Erledigung von Konferenzbeschliissen erinnern

Durchfiihrung von Konferenzentscheidungen vorbereiten

olo|C|O]lO|O|C]C|O

Einladung zu einer ,Mandverkritik® - Resiimee der Veranstaliung

Veréffenilichung der Veranstaitungsergebnisse in Fachzeitschrift des DVMD




=ertifikat

Uber die Teilnahme an der Fachtagung fir Medizinische
Dokumentationsassistenten

Herr/ Frau hat am 13.02.2008 an der

Fachtagung des DVMD in Leipzig teilgenommen.

Thema: ,,DRG-Abrechnung — Konsequenzen fiir die MDA-Ausbildung“

Die Veranstaltung wurde durch den DVMD, in Zusammenarbeit mit dem
Universitatsklinikum Leipzig AOR, durchgefilhrt. Ziel war die Anpassung des
Rahmenlehrplanes an das neue Abrechnungsmodell.

Leipzig, 13. 02. 2008

Margarete Meyer-Schulze
Leiterin DRG-Abteilung, Universitat Leipzig ASR
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